Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 43/2020/2021

Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Tarnowie
z dnia 31 sierpnia 2021r.

Procedury bezpieczenstwa
dla pracownikdw i klientéw

Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Tarnowie
w zwigzku z pandemig koronawirusa SARS-CoV-2

(obowigzujgce od 1 wrzesnia 2021 r.)

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Procedury zostaty opracowane w oparciu o wytyczne Ministerstwa Edukacji i Nauki,
Ministerstwa Zdrowia i Gtéwnego inspektoratu Sanitarnego dia szkét podstawowych
i ponadpodstawowych obowigzujgce od 1 wrzesnia 2021 r.

2. llekro¢ w niniejszych procedurach jest mowa o:

1) poradni — nalezy przez to rozumie¢ budynek Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w
Tarnowie przy ul. Chyszowskiej 3;

2) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Tarnowie;

3) pracowniku — nalezy przez to rozumiec zaréwno pracownika pedagogicznego, jak i
niepedagogicznego;

4) kliencie — nalezy przez to rozumiec dziecko, ucznia, petnoletniego ucznia, rodzica,
opiekuna prawnego lub nauczyciela, osobe korzystajacg z ustug poradni.

. REKOMENDACIJE OGOLNE

Rekomenduje sie stosowanie nastepujacych srodkéw zmniejszajacych ryzyko zakazenia
koronawirusem SARS-CoV-2:

Dezynfekcja ~ przed i po zajeciach mycie powierzchni detergentem lub
dezynfekcja srodkiem dezynfekujgcym.
Dystans minimalna odlegto$¢ pomiedzy osobami: 1,5 m.
Higiena — czeste mycie ragk (lub dezynfekcja rak), ochrona podczas kichania
i kaszlu, unikanie dotykania oczu, nosa i ust.
Maseczka — w przestrzeniach wspdinych, gdy nie mozna zachowac dystansu.
Wietrzenie — przed, poiw trakcie zajec.
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lll. ZASADY REALIZACIH WIZYT W PORADNI

1. Na wizyte w poradni moze zglosi¢ sie klient bez objawoéw infekcji lub choroby zakaznej
oraz gdy nie zostat natozony na niego obowigzek kwarantanny lub izolacji domowej.

2. Do pracy na okreslonym stanowisku pracy moze stawic¢ sie pracownik bez objawéw
infekcji lub choroby zakainej oraz gdy nie zostat natozony na niego obowigzek
kwarantanny lub izolacji domowej.

3. Wystepujgce objawy chorobowe s3 absolutnym wskazaniem do pozostania w domu i
skontaktowania sie z lekarzem.

4. Wizyta powinna by¢ umodwiona i potwierdzong telefonicznie. Poradnia nie przyjmuje
klientow bez wczesniej ustalonego terminu wizyty.

5. Zdzieckiem moze wejs¢ tylko jeden opiekun.

6. Nalezy zgtosié sie z dzieckiem o omoéwionej godzinie (wizyty rozpoczynaja sig o réwnych
godzinach) korzystajgc z Wejscia nr 1 lub Wejscia nr 2.
UWAGA! Informacje, z ktérego wejscia nalezy skorzystac klient otrzymuje telefonicznie
jednoczesnie z informacjg o terminie wizyty, nazwisku specjalisty i numerze gabinetu, do
ktérego ma sie zgtosic.

7. Nalezy zastonié usta i nos, zdezynfekowac rece i udac sie do wyznaczonego gabinetu.
8. Dziecko przynosi na badanie wtasne przybory do pisania i rysowania.

9. lJezeli dziecko w trakcie pobytu w poradni manifestuje lub przejawia ostre objawy
infekcji, wizyta zostaje natychmiast przerwana, dziecko jest przekazywane
rodzicowi/opiekunowi prawnemu, a specjalista wyznacza nowy termin wizyty.

10. Klienci sg zobowigzani do stosowania sie do zaleceri dyrektora i pracownikéw poradni.

IV. SRODKI OSTROZNOSCI

Po wejsciu do budynku nalezy stosowac nastepujgce srodki ochrony:

1. Maseczka:

1) nalezy zastoni¢ usta i nos maseczkg ochronng (witasng). Noszenie maseczki
zastaniajacej usta i nos jest wymagane we wszystkich czesciach wspélnych budynku;

2) zakrywanie ust i nosa jest obowigzkowe w budynkach uzytecznosci publicznej
przeznaczonych na potrzeby: administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwosci,
kultury, kultu religijnego, oswiaty, szkolnictwa wyzszego, nauki, wychowania, opieki
zdrowotnej, spotecznej lub socjalnej, obstugi bankowej, handlu, gastronomii, na
targowiskach i poczcie, jak réwniez w trakcie sprawowania kultu religijnego;

3) z obowiazku noszenia maseczki zwolnione s3 dzieci do 5. roku zycia, oraz osoby, ktére
nie mogg zakrywad ust lub nosa z powodu catosciowych zaburzer rozwoju, zaburzen
psychicznych, niepetnosprawnosci intelektualnej w stopniu umiarkowanym, znacznym
albo gtebokim oraz trudnosci w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa oraz
osoby z zaawansowanymi schorzeniami neurologicznymi, uktadu oddechowego lub
krazenia, przebiegajagcymi z niewydolnoscig oddechowg lub krazenia;



4) dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ w gabinetach bez uzycia maseczki;

5) o mozliwosci prowadzenia zaje¢ bez maseczki w gabinecie kazdorazowo decyduje
prowadzacy zajecia, biorgc pod uwage indywidualne uwarunkowania witasne, klienta,
oraz uwzgledniajgc specyfike prowadzonej sprawy.

. Dezynfekcja:

1) bezposrednio po wejsciu do budynku poradni nalezy zdezynfekowac rece, korzystajac
z dozownikéw z ptynem odkazajgcym lub umy¢ je wodg i mydtem stosujgc sie do
instrukcji wywieszonych w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych;

2) w poradni zostaty wyznaczone i wyraznie oznakowane stanowiska do dezynfekcji;
3) zaleca sie dodatkowo uzywanie rekawiczek jednorazowych;

4) nalezy dezynfekowac blaty i uzyte pomoce dydaktyczne (o ile mogg one by¢
dezynfekowane srodkami ptynnymi na bazie alkoholu) kazdorazowo po uzyciu;

5) w poradni systematyczne dezynfekowane sg sanitariaty, blaty, krzesta, porecze,
klamki itp.

. Wywiad i pomiar temperatury:

1) klient powinien udzieii¢ odpowiedzi na zadane przez pracownika pedagogicznego
pytania dotyczace: podwyiszonej temperatury, ztego samopoczucia, kiopotéow z
oddychaniem, utraty wechu lub smaku, mozliwych kontaktéw z osobg zakazong lub
przebywajacg w kwarantannie/izolacji. Wizyta moze by¢ kontynuowana, jesli w
ocenie pracownika nie zachodzg przestanki do jej przerwania;

2) jesli klient nie potrafi jednoznacznie okresli¢ swojego samopoczucia, nalezy dokonac
pomiaru temperatury tak u dziecka/ucznia, jak i u rodzica/opiekuna prawnego,
poprzedzajac te czynnosc uzyskaniem zgody rodzica/opiekuna
prawnego/petnoletniego ucznia na dokonanie pomiaru. Jesli odpowiedZ bedzie
negatywna, wizyta nie moze zostac zrealizowana i nalezy jg odroczy¢ o co najmniej 10
dni;

3) do pomiaru temperatury nalezy stosowal termometry bezdotykowe, ktdre s3
dostepne w poblizu wejs¢ do budynku. llos¢ termomoetréw — 5 sztuk w nastepujacej
lokalizacji:

- sekretariat — 2 sztuki,

- ksiegowos¢ — 1 sztuka,

- apteczka w pokoju socjalnym na parterze, pok. 10 — 1 sztuka,
- apteczka w pokoju socjalnym na | pietrze, pok. 120 — 1 sztuka.

Po uzyciu termometr nalezy odtozy¢ na miejsce pobrania.

4) temperatura o wartoéci 38°C i powyzej, ujawniona chocby u jednej z oséb, wyklucza
mozliwos¢ realizacji wizyty;

5) silnie manifestowane objawy infekcji takie jak: kaszel, dusznos¢, katar, kichanie itp.
wykluczajg mozliwos¢ realizacji wizyty;



6) klient powinien natychmiast opuscic teren poradni, a wizyta powinna by¢ odroczona
o co najmniej 10 dni;

7) pracownik ustala kolejny termin wizyty i powiadamia o nim klienta telefonicznie.

4. Dystans spoteczny:
Nalezy zachowac dystans spoteczny min. 1,5 m.

5. Wietrzenie:
Nalezy wietrzy¢ pomieszczenia przynajmniej raz na godzine.

V. SKLADANIE WNIOSKOW

1. Whnioski o przyjecie do poradni

Kompletne wnioski o przyjecie do poradni mozna sktada¢ w nastepujacy sposob:
1) w sekretariacie przy zachowaniu rezimu sanitarnego obowigzujgcego w budynku,
2) przesytajac za posrednictwem poczty tradycyjnej,
3) wrzucajac do specjalnej skrzynki umieszczonej przy wejsciu giéwnym do poradni.

2. Whnioski do Zespotu Orzekajgcego

Kompletne wnioski mozna sktada¢ w nastepujacy sposéb:

1) w sekretariacie przy zachowaniu rezimu sanitarnego obowigzujgcego w budynku,

2) za posrednictwem skrzynki ePUAP: Adres skrytki ePUAP Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Tarnowie: /ppptarnow/SkrytkaESP
Informacja dotyczgca ePUAP dostepna takze pod adresem http://ppptarnow.pl/epuap-2/

4) przesytajac za posrednictwem poczty tradycyjnej,
5) wrzucajac do specjalnej skrzynki umieszczonej przy wejsciu gtdwnym do poradni.

3. Zasady odbioru orzeczen i opinii

Orzeczenia i opinie s3 wydawane w sekretariacie w godzinach pracy sekretariatu przy
zachowaniu rezimu sanitarnego.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie kwestie nieujete w powyzszych procedurach rozstrzyga dyrektor poradni.
2. Procedury wchodzg w zycie z dniem 1 wrzesnia 2021 r. i obowigzujg do odwotania.

DYREKTOR

Poradni Psychologiczno-Pedagogicznel




